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1. MUC TIEU VA YEU CAU CUA THUC TAP CUOI KHOA
1.1. Muc tiéu

Thuye tip cubi khéa (TTCK) la yéu cAu bt budc trong chuong trinh dao tao d6i
v6i sinh vién bac Pai hoc chinh quy, khoa tuyén sinh tir nam 2017 ¢6 két qua khong
du diéu kién lam Khoa ludn tot nghiép. TTCK cé khéi lwgng ba (03) tin chi, nhim:

- Giup sinh vién cung cb nhirng kién thirc 1y thuyét dugc trang bi tai Nha truong,
bd sung thém nhitng kién thirc méi dang dugc st dung trong thuc té.

- Gitip sinh vién két hop ly thuyét véi thuc hanh d& cing c6 kién thirc dd hoc,
rén luyén chuyén mén va ky ning thuc hanh tic nghiép dé sau nay c6 thé dam
duong cong tac duge phéan cdng.

- Rén luyén kha ning tu nghién ctru, va thich ing ngay duoc véi cong viéc thuc
té sau khi t&t nghiép.

1.2. Yéu ciu

Thuec tép cudi khoa dugce sinh vién tu thuc hién trén co s& thye té tai don vi thuc
tap, duéi sw huéng din ciia giang vién huéng din va cia co quan, don vi thuc tap.
Két qua thuc tap duoc dénh gi trén co s& k& hoach thuc tap, nhat ky thyuc tap va
bao céo thue tap cudi khoa.

- Béo céo thuc tap cudi khéa cé ni dung glal quyét mot véAn dé nghién ctru hodc
thé hién kha ning tmg dung Iy thuyét vao thuc t&, Yéu cAu tit ca sinh vién chuén bi
lam bao céo thuc tip cudi khéa véi tinh than nghiém ttc.

- Sinh vién lién hé thudong xuyén voi giang vién hudng dan d trao dbi vé dinh
hudng bao céo, ddng thoi dam bao quéa trmh nghlen ctru va viée viét bao céo thuc
tap khong bi sai 1éch khoi myc ti€u va yéu cAu ban dau.

- Trong qua trinh lam bao c4o thuc tép cubi khoa sinh vién cling nén ldy vy kién
cua don vi dang thuc tép vé& dinh huéng, ndi dung nghién ctru va céc giai phap dé
xuéit trong béo céo dé tang tinh thuyet phuc. Pé tai ctia bdo cdo TTCK phai gan lién
mot vAn d& nghién ctru hodc thyuc tién tai co quan thyc tép va duge su chép thuin
cla giang vién huéng dan cling nhu co quan thyc tap
2. NOI DUNG, HINH THUC, CAC DANG PE TAI VA PHUONG PHAP
NGHIEN CUU CUA BAO CAO THU'C TAP CUOI KHOA
2.1. V2 hinh thire: Béo céo thuc tip cudi khéa dugce trinh bay theo dung Quy dinh
hinh thirc trinh bay bdo céo 6t nghiép ciia Khoa va yéu cau ctia GVHDM
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2.1. V& ndi dung: Noi dung chinh ctia bdo céo thuc tép cudi khoa thé hién dugc
viéc van dung céc ly thuyét da hoc dé giai quyét mdt vin dé nao d6 tai co quan thyc
tap.

Pé vidt béo co thyc tap cudi khéa, sinh vién ty xac dinh d& tai theo chuyén
nganh dugc dao tao hodc chon dé tai do co quan thuc tép yéu ciu. Tuy nhién,
sinh vién phai trao ddi va véi ngu(‘)'i hudng dan tai don vi thuc tdp va giang
vién huéng din. Sinh vién c6 thé chon cac loai d& tai sau:

- Loai d@ tai van dung 1y luin chung vao viéc phén tich mgt vén d& cu thé;

- Loai d tai diéu tra phat hién tinh hinh, phén tich nguyén nhén, dé xuét
phuong huéng giai quyet,

- Loai d? tai phan tich, téng két nhitng kinh nghiém tién tién;

- Loai d& tai nhim cai tién céi cii va sdng tao cai mai.

Giang vién huéng dan c6 thé goi ¥ cho sinh vién lya chon nhiing d& tai trong
pham vi chuyén nganh pht hop véi ndi dung nghlen ctru va nang lyc cua sinh vién.
3. QUY PINH VE THOI GIAN THU'C HIEN VA DANH GIA KET QUA CUA

BAO CAO THUC TAP CUOI KHOA
3.1. Chi tiét thoi gian thue hién
¢ Chuén bi thwe hién: tir 09/12/2024 —24/01/2025

+ Sinh vién khong di didu kién lam KLTN tién hanh rat hoc phan KLTN, dang
ky hoc phin Thyc tip cudi khoa va cac hoc phan chuyén mén thay thé KLTN theo lich
chung ctia truong.

+ B mon phd bién ké hoach thyc tap, cac quy dinh v& viét TTCK va huéng
dan sinh vién chon dé tai viét TTCK tir ngay 25/11/2024 — 13/12/2024.

+ Sinh vién nop hoc phi lam TTCK: han chét 19/12/2024 (theo huong dan cia
phong Tai chinh — Ke toan)

+ Khoa s& cép gidy gi6i thiéu dé sinh vién di lién hé don vi thuc tap tr ngay
16/01/2025 24/01/2025 (Smh vién lién hé Vin phong khoa trong gic hanh chinh dé
nhdn, s6 luong toi da 2 gmy/ sinh vién).

+ Sinh vién tu lién hé chd thyc tip phit hgp véi nganh/chuyén nganh hoc, tim
kiém ngudn dit liéu va chon d& tai phi hop voi thyc tién dang nghién ctru.

+ Khoa s& cong bd danh sach giang vién huéng din TTCK, thoi gian, dia diém
d8 sinh vién gip giang vién huéng dén lin dau tién tir ngdy 16/01/2025 —30/01/2025.

Thue tap va viét bdo cdo thue tip cudi khoa:

Téng quy thoi gian thyc hién thyc tap 1a 6 tudn tor 10/02/2025 dén 23/03/2025
dugc phén chia nhu sau:

; . Trach nhiém ciia Trach nhiém ciia Trach nhi¢m ciia
Lich trinh ) i x A A
’ sinh vién Gidng vién Khoa, B mon
27/(')T1f;2%%a53’d; Sinh vién ty lién hé - Khoa cung cép
D | don vi TTCK va chon gidy gi6i thidu dé
06/02/2025 T R i .
trude tén dé tai TTCK sinh vién lién hé
don vi TTCK.

v
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Lich trinh

Trach nhi¢m ciia
sinh vién

Trach nhiém cia
Giang vién

Trach nhi¢m cia
Khoa, B6 mon

- Khoa/Bb mén phd
biln k& hoach
TTCK cho sinh
vién, 14p danh sach
va phéin cong giang
vién huéng dan.

- Khoa s& cong bd
danh sach sinh vién
va giang  vién
hudéng din tir ngay
16/01-30/01/2025

Tuén 1, 2
10/02/2025 dén
22/02/2025

Sinh vién gép
GVHD, bio cao
vé viéc lva chon
dé tai TTCK.
Xay dung dé
cuong va ké
hoach thuc hién
TTCK

Trong thoi gian
nay, sinh vién co
thé thay dbi dé tai
voi sy dong v cta
giang vién huéng
dan.

Giang vién gép sinh
vién dé huéng din
cach thic viét béo
cdo TTCK theo ké
hoach va tién do.
Chinh stra dé cuong
cua sinh vién.

Tbng hgp danh sach
tén dé tai cia sinh
vién.

Tuén 3, 4,5
Tir 24/02/2025
dén 15/03/2025

Poc tai liéu, gido
trinh.

Thu thip sb liéu
c6 lién quan dén
dé tai.

Viét chuong 1 va
chuong 2

Viét chuong 3,
két luan

Nop ban thao cho
giang vién hudng
din

Huéng din sinh
vién cach thirc thu
thap s6 liéu, phan
tich va xir Iy s6 liéu.
Chi dinh danh muc
va sb luong céc tai
licu tham khao bit
budc sinh vién cin
tham khao theo dé
tai cia TTCK

Doc va stra ban thao
cho sinh vién

Kiém tra dao vin




4

) . Trach nhi¢m cia Trich nhiém cia Trich nhi¢m ciia
Lich trinh e S Y
sinh vién Gidng vién Khoa, B mon
_ L;’\ - ki;’\ 5 .
Yy ;en, i:ua @1 . Trao dbi va gop ¥
quan de tiep tuc - o gA s
) Lo ndi dung cua dé tai.
A chinh stra bdo cao Y . i
Tuian 6 TICK - Giang vién theo doi
Twr 17/03/2025 Sinh vién chinh qué trinh viét ban
dén 23/03/2025 chinh thirc bdo cdo

sta ban thao

TTCK tré thanh ng ca  sinh
ban chinh thirc e
Sinh vién ndp bdo céo
TTCK cho GVHD bao B§ mon phéan giang

gbm:
+ Nop 01 ban in co
x4ac nhin cua don vi

vien chidm phan
. GVHD thu bai, cho | bién chim bai bdo
sinh vién ky tén xéc | cdo TTCK

Tir 24/03/2025 | thuc t3p ‘ nhin ndp bai va danh
dén 28/03/2025 | + Nop file mém chua | gia két qua cua bai bao
ndi dung bai bdo céo | cdo TTCK

TTCK va két qua
kiém tra dao vin cho
GVHD

GVHD ndp béo cdo | - Xem xét mot 50
TTCK file mém bai béo |trudong trudng can
Tungay cdo kem két qua kiém |thiét Khoa va BO
01/04/2025 dén tra dao vin cia sinh |mdn thdm dinh lai
13/04/2024 vién va diém vé Khoa - Téng hop va ndp
GV chim 2 ndp Bang |diém vé phong Khao
diém vé& Khoa thi va QLCL

3.2. Panh gia két qua Thue tip cudi khéa
Trong thoi gian 2 tuln ké tir khi két thic thoi han 1am TTCK, Khoa s& t6 chirc
chidm TTCK cho sinh vién. M&i bai TTCK dugc 2 (hai) giang vién dénh gid, trong do
6 gidng vién hudéng dan va giang vién chidm phan bién c6 chuyén mon phi hop vdi
linh vuc thuc tip. Gidng vién chdm phan bién TTCK do Truéng B mén phén cong va
thong bao cdng khai trong Khoa/ B mén.
% Piém danh gia TTCK
a) Piém danh gia TTCK gom c6: diém danh gid qué trinh thyc tap chiém 40%
(do GVHD quyet dinh) va diém viét TTCK chiém 60% (do 2 giang vién chim). Céc

thanh phan diém dugc khoa dao tao thong béo cho sinh vién va GVHD biét truée khi
thyc hién TTCK. e
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b) Piém danh gia qua trinh thyc tip TTCK dugc chim theo thang diém 10
(mudi), 1am tron dén phin nguyén.

¢) Didm d4nh gia bao cdo TTCK chim theo thang diém 10 (mudi), lam tron dén
0,5 dim. K&t qua chim bao cdo TTCK cua 2 giang vién néu c6 su chénh 1&ch:

- Khong qué 2,0 diém: diém danh gia phan viét TTCK 1a di€m trung binh cong
clia 2 gidng vién chim, 1am tron dén 0,5 diém.

- Qué 2,0 diém: 2 giang vién chdm dbi thoai va théng nhit dé 14y didm s6 cudi
clng (1am trdn dén 0,5 diém). Néu khong théng nhét dugc thi truéng B mon cham lai
doc lap va diém déanh gia phin viét TTCK 1a diém trung binh cong ctia 3 giang vién
chim, 1am tron dén 0,5 diém.

d) Piém danh gid TTCK 1a diém trung binh c6 trong s6 ctia cac diém dénh gia
qua trinh thue tdp va diém viét TTCK, theo thang diém 10 (muoi), lam tron dén mot
chit s6 thap phén va quy vé thang diém chit theo quy dinh hi¢n hanh.

e) Trong qué trinh thyc hién TTCK, sinh vién ving mét qué 3 1an tro 1én voi
GVHD ma khéng c6 ly do hodc khéng dam bao tién dd hoan tt TTCK s& bi dinh chi
viée thyuc hién d& tai va nhan diém khong (0) cho hoc phan nay.

% Thoi gian chdm diém bdo cdo Thuc tip cudi khoa
- Thoi gian giang vién hudng din chim diém: tir 01/04/2025 - 06/04/2025.
- Thoi gian giang vién phan bién chidm diém: tir 07/04/2025 - 13/04/2025.
- Thoi gian xir Iy didm, théng nhAt diém, théng béo diém va nop bang diém hoan
chinh v& phong Khéo thi — Quén ly chat lugng: tir 14/04/2025 - 25/04/2025.
4. TO CHUC THUC HIEN

4.1. Ban Tb chire

- TS. Nguyén Thanh Nha Trudng khoa Trudng ban
- TS. Nguyén Thé Khang P. Trudng bd mon Uy vién

- ThS. Nguyén Thi T6 Nga Giang vién Thu ky

4.2. Giang vién hwéng din
- ThS. D6 Gioan Hao
- ThS. Nguyén Thi T6 Nga
- TS. Nguyén Thé Khang
- ThS. Lé Thi My Ngén
- ThS. Lé Truong Hai
- TS. Trin Xuin Hing
- ThS. Bui Kim Ta
4.3. Quy trinh thwe hién Thye tip cudi khoa
Viéc thue hién Béo cao thyc tap cubi khoa s& tién hanh theo cac budc sau:
= Buéc 1: Tham dy budi phd bién quy dinh v& thye tip cudi khéa.
- Sinh vién tap trung nghe phé bién cac quy dinh vé thuc tap va thuc hién béo céo
thyc tap cubi khoa
- Sinh vién nghe tw vAn, goi y vé d& tai bdo céo thuc tap va nhin phiéu ding ky de
tai.
- Sinh vién dugc cung cp gidy to, bidu mau d lién hé véi co quan thyc tép.
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= Bwéc 2: Sinh vién lién hé co quan thye tip, ding ky dé tai va dwgc phin cong

gidng vién hwéng din.

= Bwée 3: Lap dé cwong bio cdo thue tip cudi khoa

Sinh vién gip giang vién huéng dan d& duoc hudng din cach thirc viét bao cdo va
x4c dinh d& tai d 1am béo cdo thyc tap cudi khéa

Trao dbi v&i giang vién vé cach thire tiép can thong tin dé xay dung dé cuong béo
céo thuc tap cubi khoéa ctia minh.

Sau khi hoan thanh d& cwong, sinh vién ndp cho giang vién hudng dan 1 ban dé
theo doi va ndp vé khoa 1 ban d& xé4c nhan dé tai bao cdo thue tap cudi khoa cta
sinh vién.

Buée 4: Viét ban thio bao cdo thwe tip cudi khoa

Sau khi giang vién huéng dan chinh sira va chip thuan d& cuong béo céo, sinh

vién tién hanh viét ban thao bao céo thyc tap cudi khéa

Trong thoi gian viét bo cao thuc tap cudi khoda, sinh vién phai tham du dﬁy dua

cac budi bdo céo tién do thuc tap va nhitng vén d& cin giai quyét theo lich hudng

dAn cua cua giang vién huéng dan (viéc tham du va trinh bay tai nhitng budi bdo
cdo nay sé dwgc xét vao diém qud trinh thwc tdp cua sinh vién — néu sinh vién
khong lién hé hay vdng mdt qud 3 lan, giang vién cé quyén tir chéi khéng nhan la
giang vién huong dén. Khi d6 béo cdo ciia sinh vién dwong nhién bi diém khong).
= Bwéc 5: Hoan chinh va ndp bao cdo thue tip cudi khoa

Khi hoan thanh bai b4o cdo TTCK, sinh vién giri ban thdo béo céo thyc tép cubi

khoa cho giang vién doc va nhén xét.

Sau khi chinh stra ban thao, sinh vién nop 1 quyén TTCK c6 nhan xét va déng
d4u ctia don vi huong din TTCK kém theo file mém chira ndéi TTCK cho GVHD.

Tréch nhiém ciia giang vién hwéng din

Giang vién hudng din cé trach nhiém quan Iy vé chuyén mon ciing nhu tinh than
trach nhiém, ¥ thirc chdp hanh ky cuong, ky Iudt cla sinh vién trong qua trinh thuc
tap.

Giang vién huéng din phai ding ky lich trinh huéng dan SV thuc tdp v6i Khoa de
quan ly sinh vién trong thoi gian thyc tép va viét bao cdo TTCK. Giang vién hudng
dfin phai bé trf gip sinh vién it nhdt 4 1in (1 1An/tuén) d& hudng dan sinh vién.
Hudéng din sinh vién thuc tap, viét bio cdo TTCK theo ké hoach.

Giang vién hudéng dan cin chi dinh danh muc céc tai liéu tham khao bét budc sinh
vién cén tham khao.
Péanh gia va chdm diém béo cao TTCK cho sinh vién theo qui dinh trong ban ké hoach
nay.
Kiém tra viéc dao vin clia bdo cdo TTCK cua sinh vién va vi¢c stra chira, hiéu chinh
bai bao céo, ddm bao ty 1& tvong ddng khong vugt qua 30%.

Quyén loi cia Giang vién huéng din dugc thuc hién theo Qui dinh cta Trudong Dai
hoc Tai chinh — Marketing.
4.5. Trach nhiém ciia sinh vién
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e Sinh vién gip GVHD theo lich sip xép cua gido vién huéng din dé bao cdo tién @6 va
ndi dung thuc hién theo yéu ciu ctia GVHD. Trong thoi gian thuc tap, sinh vién phai
md s6 nhét ky thuc tip véi co quan nhan thyc tdp va mo sb nhat ky thuc tap d6i vai
GVHD; trong d6 viéc lién hé vai GVHD phai duoc thuc hién it nhét 04 lan

e Trong thoi gian thuc hién d2 tai tai don vi, sinh vién phai tuin thu theo cac ché d6 quy
dinh ctia don vi v& gior gidc, ché do bao mét va an toan lao dong. Khi dén don vi, sinh
vién phai &n méc sach dep, lich sy; giao tiép 18 phép, hoa nha véi can b noi sinh vién
thuc tép.

4.6. Khen thwéng va ky luit

Cac hinh thirc khen thudng va ky luat d6i véi sinh vién, GVHD trong qua
trinh thyuc tap va viét bao cdo TTCK duoc thuc hién theo quy dinh cta Trudong Dai hoc

Tai chinh — Marketing./

TRUONG KHOA
D H .
TRUONG
’_N,ﬂl/ DA! Hoc
TAI CHINH
sk

Nguyén Thanh Nha



